
 



2 
 

 
1.  Общие положения 

 
      Расписание занятий составляется и заполняется в соответствии с 
установленной тарификацией,   графиком  работы школы,  режимом учебных 
занятий учащихся  и Правилами  внутреннего трудового распорядка  
действующими в школе. 
    Согласовывается  с  директором школы  и вступает в силу   после его 
письменного утверждения. 
 

2.  Правила заполнения 
 

     Расписание записывается  шариковой ручкой или чернилами на бланке 
типовой формы в соответствии с текстовыми указаниями. При этом под 
общим заголовком «Специальность»  записываются  все предметы учебного 
цикла. 
    Расписание составляется на учебный период, условно равный году. Однако 
в случае изменения педагогической нагрузки или графика занятий 
преподаватель обязан немедленно внести в расписание соответствующие 
изменения  или составить новое  расписание.  Все изменения должны в 
обязательном порядке согласовываться  с учебной частью и после 
утверждения фиксироваться в журналах индивидуальных и групповых 
занятий преподавателя. 
    По желанию администрации типовая  форма расписания  дополняется 
указанием  общего количества  преподавательских и концертмейстерских 
часов, составляющих недельную нагрузку преподавателя и объяснением 
причин изменений, вносимых в расписание. 
 

 
3. Составление расписаний 

 
    При составлении расписания следует учитывать следующее: 
    - продолжительность рабочего дня, установленного в школе в 
соответствии с ПВТР, утвержденным коллективным договором и 
соответствующими локальными актами; 
    - необходимость включения в ежедневный график работы, превышающий 
6 уроков обязательного перерыва на обед продолжительностью не менее 30 
минут. 
 
 


